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Agrupamento de Escolas Vale Aveiras

TUTORIAL

Matricula e Renovac¢ao de Matricula

1 - Aceda ao Portal das Matriculas em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt

2- Escolha o seu perfil de utilizador: Encarregado de Educacao.

q‘ Portal das

Wz Matriculas Inicio  Login  Sobre  Contactos  Pré-Requisitos

| E—— = . A

Escolha o seu Perfil
Faca login no Portal das Matriculas de acordo com o seu perfil

Login dos Servigos
Educativos

3 - Pode autenticar-se de uma das seguintes formas:
e Recorrendo ao NIF (Nimero de Identificacao Fiscal) e chave de acesso ao Portal das
Financas;
e Usando o Cartao de Cidadao (necessita de leitor de cartdes e respetivo PIN de
autenticacao);

e Chave Movel Digital.

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessao.

R

Encarregado
de Educacgao

B, Autoridade Tributaria Gov.Pt

a sua autenticagao através do Portal das Finan

T AT
autoridade
A tributéria e aduaneira
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4 - Caso a opcao de acesso seja através das credenciais de acesso ao Portal das Financas, Inserir o N°
de Contribuinte (NIF) seguido da senha de acesso ao Portal das Financas. De seguida clicar em
Autenticar.

NIF Gov.Pt

[ IN° de Contribuinte ’

Senha de acesso

Recuperar senha Novo Utilizador

g REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCAGCAO

Autorizo que o meu Numero de Contribuinte e
Nome sejam fornecidos a entidade Ministério
da Educacao

m Né&o Autorizo

5 - Escolher a aplicacao.

Bem vindo,

Bem-vindo ao Portal das matriculas, um servigo do Ministério da Educagéo onde pode efetuar pedidos de
matricula e renovagao, bem como a transferéncia de escola ao nivel da educagao pré-escolar e nos
ensinos basicos e secundario em estabelecimentos de ensino publicos do Ministério da Educagao,
privados e IPSS ou equiparados.

Em caso de duvidas técnicas referentes a utilizagdo do Portal das Matriculas consulte o
manual de utilizador disponibilizado. Caso as mesmas persistam podera contactar a Direcao-Geral de
Estatisticas da Educagéo e Ciéncia através do seguinte e-mail: matriculaseletronicas@dgeec.mec.pt.

Escolha a sua aplicagdo

atriculas

Pagina 2 de 8



” REPUBLICA
£~ PORTUGUESA LA\
e sedt LD LB VIR LN s

6 - Clicar em Nova matricula ou Renovacéo.

Encarregado de Educagéo

Nova Matricula ou Renovacgao

7 - Proceder ao preenchimento da declaracao de consentimento para recolha e tratamento de dados
pessoais (preencher todos os campos). No final clicar em seguinte.

® o O O o O,

CONSENTIMENTO DADOS DO DADOS GERAIS DO DADOS DA MATRICULA COMPROVATIVOS CONFIRMAR DADOS
ENCARREGADO DE ALUNO
EDUCACAO

N
< VoltaraLista k( Anterior )
e

Declaragdo de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

do de recolha e de dados p

O utilizador declara ter tomado conhecimento da recolha e tratamento para fins de processamento de pedido de matricula e de consolidagao de um registo biogréfico do/a aluno/a no
estabelecimento de educagao e ensino em que vier a ser colocado, de dados pessoais do encarregado de educagéo e do/a aluno/a a matricular.

(Dados Recolhidos)

Olm, tomei conhecimento.

Autorizagdo para o envio do comprovativo de matricula:

Para efeitos de g nicacao, o encarregado de educagao autoriza o envio, via e-mail, do comprovativo de matricula *
Autorizo Nao Autorizo

DATA @

25-06-2020 a

o D)

8 - Proceder ao preenchimento dos dados do Encarregado de Educacao (completar todos os campos).

No final clicar em Guardar / Seguinte.

Dados do Encarregado de Educagéo

NOME COMPLETO *

PAIS DE NASCIMENTO* NACIONALIDADE* DATA DE NASCIMENTO*

v v dd-mm-aaaa n
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9 - Proceder ao preenchimento dos dados de identificacao do Aluno (completar todos oscampos).
¢ No campo Fotografia do Aluno deve clicar em Procurar (deve selecionar a fotografia tipo

passe, recente e a cores, previamente digitalizada/guardada no computador).

No final de preencher todos os campos clicar em Guardar / Seguinte.

Dados de Identificagéo do Aluno

Caso possua um leitor de cartao de cidaddo, podera obter os dados pessoais através da leitura do cartao de cidaddo. @

Obter dados do cartdo de cidadao

QUAL A RELAGAO DO ENCARREGADO DE EDUCAGAQ COM O ALUNO *

FOTOGRAFIA DO ALUNO * @ NOME COMPLETO *

Nome Completo

DATA DE NASCIMENTO * SEXO *

n
ddimm-anaa ﬂ Masculino Feminino

10 - No campo Dados da Matricula, selecionar a situacdo do aluno no ano letivo anterior (Basico ou

Secundario).

Situagdo do Aluno no Ano Letivo Anterior

ETIVO ANTER

NIVEL DE E|

Basico (Outros Anos)

NUMERO DE PROCESSO:
ANO LETIVO: 2020/2021

< Voltar a Lista Seguinte >

Secundario

11 - Apos fazer esta selecdo, abrem outros campos para preenchimento, relativos a situacao do aluno

no ano letivo anterior. Preencher os referidos campos.
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12 - Na sequéncia do preenchimento dos dados relativos ao ano letivo anterior irdo abrir outros campos
onde devera introduzir os dados solicitados relativos a matricula no proximo ano letivo,
nomeadamente os dados referentes a(s) Escola(s) onde pretende efetuar matricula (por ordem de

preferéncia).

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Pretendido

Secundario X w

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula.

Adicionar Preferéncia

Alunos provenientes de planos de estudo estrangeiros necessitam de realizar um processo de equivaléncia. A matricula do aluno ficara condicional até esse

Campo de preenchimento obrigatério.

Equivaléncias

processo ser concluido.

Nos Cursos Cientifico-Humanisticos do Ensino Secundario:

Neste separador sera solicitada informagao relativa as disciplinas de opcao. Aqui, devera inserir as

duas disciplinas no campo Disciplina - Opcao 1.

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO
Cursos Cientifico-Humanisticos X w Linguas e Humanidades X w
REGIME DE FREQUENCIA ANO / TIPO *
10 X v

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende.

LINGUA ESTRANGEIRA * o LINGUA ESTRANGEIRA ALTERNATIVA o

LE |- Inglés X w LE Il - Espanhol X

Geografia A x

DISCIPLINAS - OBJETO DE PERMUTA

13 - Devera ainda responder (Sim ou Nao) a questao relativa a intencao de frequentar a disciplina de

Educacado Moral e Religiosa Catdlica.
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14 - Apos este preenchimento, clicar em Adicionar.

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO
Cursos Cientifico-Humanisticos X w linguas e Humanidades X ¥
REGIME DE FREQUENCIA ANO / TIPO *

o (o

15 - No final clicar em Guardar / Seguinte.

16 - No separador seguinte, Comprovativos, consoante os casos, dependente da situacao do aluno,
podera surgir uma de duas situacoes:
e serem solicitados documentos comprovativos, referentes a determinadas situacoes relativas

a matricula. Devera proceder ao carregamento desse(s) documento(s) solicitado(s),
previamente guardados no computador.

Comprovativos @

Tipo de Comprovativo

Obrigatério Carregamento

Comprovativo de Residéncia do Encarregado de Educagdo @

i O utilizador assume inteira responsabilidade pelos documentos apresentados. Os documentos invalidos ndo serdo iderados para

p ionalizagdo das prioridades na distribuigdo dos
alunos pelas vagas exi: em cada belecimento de ensino.

NUMERO DE PROCESSO: PM322278
ANO LETIVO: 2020/2021

< Voltara Lista Seguinte >

ou

e nao serem solicitados quaisquer documentos comprovativos.

Comprovativos @

Nao necessitam ser anexados comprovativos, uma vez que se trata de um processo de Renovagao simplificada.

Clicar em Seguinte.
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17 - Tera acesso ao separador Confirmar Dados. Aqui tera oportunidade de verificar todos os dados

inseridos ao longo do preenchimento, selecionando o respetivo separador, conforme figura abaixo.

1 Para editar os dados da It ! o nimero do ds d

SR S

Declaragdo de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

Informag&o de recolha e tratamento de dados pessoais

0O utilizador declara ter tomado conhecimento da recolha e tratamento para fins de processamento de pedido de matricula e de consolidagao de um registo biografico do/a aluno/a no
estabelecimento de educag&o e ensino em que vier a ser colocado, de dados pessoais do encarregado de educacao e do/a aluno/a a matricular.

18 - Para editar/corrigir algum dos dados anteriormente inserido, devera selecionar o niUmero do
separador correspondente, na parte superior da pagina.

Na sequéncia desta selecao reabrira o separador onde podera preceder a alteracao/correcao dos
dados pretendidos.

No final clicar em Guardar / Seguinte.

19 - No final, no separador Confirmar Dados, devera Submeter.

< VoltaraLista Submeter

i Para editar os dados da la selecione o nimero do separador corr d

s S PSR

Comprovativos @

NUMERO DE PROCESSO:

< \Voltara Lista
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20 - Ap0s clicar em Submeter aparecera a janela seguinte, onde devera selecionar as duas situacoes

previstas. De seguida clicar em Confirmar.

RESPONSABILIDADES

D utilizador aceita que a partir do momento de submissao da matricula, os consentimentos dados n@o poderao ser alterados.

® utilizador assume inteira responsabilidade pela veracidade das declaragoes prestadas bem como dos documentos apresentados, dos quais depende a

ok D

pperacionalizagao das prioridades na matricula, conforme estabelecido nas normas aplicaveis

21 - No passo seguinte podera optar por Obter comprovativo da matricula e devera clicar em

Continuar.

PROCESSO SUBMETIDO

0 processo e, foi submetido com sucesso!

Obter comprovativo ~ )

22 - Amatricula submetida, ficara a aguardar colocacao na(s) Escola(s) escolhida(s), ndo necessitando

o Encarregado de Educacao de efetuar qualquer outra operacao.

Encarregado de Educagao

Nova Matricula ou Renovagao

Lista de matriculas

N°Processo  Nome do Aluno & Nivel de Ensino Ano / Tipo Estado do Pedido &

P
v v

Ver Detalhe

mlf sncico

1 total
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